TURKIYE KOMUR ISLETMELERiIi KURUMU
AKARYAKIT VE MADENIi YAGLAR YONERGESI

BIiRINCIi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amacg

MADDE 1- (1) Tiirkiye Komiir Isletmeleri Kurumu Genel Miidiirliigii Merkez Teskilat: ile bagh
Tasra teskilatlarinda kullanilan akaryakit ve madeni yaglarin temini, muayene ve teselliim islemleri,
stok kontrolii, depolanmasi ve dagitimi ile ilgili usul ve esaslar1 belirler.

Kapsam

MADDE 2- (1) Tiirkiye Kémiir Isletmeleri Kurumu Genel Miidiirliigii Merkez Teskilat: ile tasra
teskilatlarinda, akaryakit ve madeni yaglarin temini, muayene ve tesellimii, stok kontroli,
depolanmasi ve dagitimindan sorumlu biitiin birimleri ve gorevlileri kapsar.

(2) Akaryakit ve madeni yaglarin temini, muayene ve teselliimii, stok kontrolii, depolanmasi ve
dagitimindan sorumlu birimlerin iist amirleri de, bu yonergede yer alan hususlarin yerine
getirilmesinin takibi ve denetimini yapar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yénerge, Tiirkiye Komiir Isletmeleri Kurumu Genel Miidiirliigii Ana Statiisii
esaslarina gore hazirlanmgtir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Akaryakit: Benzin tiirleri, nafta (hammadde, solvent nafta hari¢), gazyagi, jet yakiti, motorin
tiirleri, fuel-oil tiirleri ile biodizeli,
b) EN: Avrupa Standartlarmi,

c) EPDK: Enerji Piyasasi Diizenleme Kurumunu,

¢) Ita Amiri : Kurum Merkezinde Genel Miidiir ile Yardimcilarini, tasra teskilatinda ise tasra
teskilat1 amirini,

d) Kanun: 04/12/2003 tarihli ve 5015 sayil1 Petrol Piyasasi Kanununu,

e) Kalorifer Yakiti: Koyu renkte olup yar1 akiskan bir petrol iiriiniidiir. Benzin, gaz yagi ve motorin
gibi, ham petroliin damitilmasi ile elde edilen bir yakattir.

f) KIK: 4734 sayili Kamu Thale Kanununu,

g) Madeni Yag: Baz yagina veya kimyasal sentez yontemi ile islenen maddelere, baz1 katkilarin
ilavesi sonucu, hareketli ve temas halinde olan iki yiizey arasindaki siirtiinme ve/veya asinmayi
azaltma veya sogutma ozelligine sahip mamul haline getirilen dogal veya yapay maddeleri kapsar.
Ham petroliin rafinasyonu ile elde edilen; tasit yaglari, miistahzarlar, sanayi yaglari, gresler ana
bagliklarinda toplanabilecek yaglama maddeleridir.

&) Merkez Teskilati: Genel Mudiirligi,

1) Tasit yaglari: Benzinli ve dizel motor yaglari, sanziman ve diferansiyel yaglaridir.
2) Ozel yaglar- miistahzarlar: Hidrolik fren yag1, antifriz, antidondur.
3) Sanayi yaglari: Tiirbin ve yatak yaglari, hidrolik sistem yaglari, genel maksat yaglari, metal
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kesme ve isleme yaglari, koruyucu yaglar, izolasyon yaglari, kizak yaglari, sanayi disli yaglar, agik
sistem disli ve tel halat yaglari, kaya matkap yaglari, 1s1l islem yaglaridir.

4) Gresler: Sodyum sabunlu gresler, kalsiyum sabunlu gresler, lityum sabunlu gresler olarak
tanimlanir.

h) Tasra Teskilati : Isletme, Bélge ve Miiessese Miidiirliiklerini,
1) TS: Tiirk Standartlarim,
1) TSE: Tiirk Standartlar1 Enstitiisiini,

j) Ulusal Marker: Akaryakita; rafineri c¢ikisinda, giimriik girisinde, sanayide yan iiriin olarak
veya tasfiye edilmis kacak petrolden teknik diizenlemelere uygun olan akaryakita veya benzin
tirlerine  harmanlanacak etanole ticari  faaliyete = konu edilmeden 6nce eklenecek ve
akaryakitin 6zelliklerini bozmayacak niteligi haiz kimyasal iiriinii,

ifade eder.

IKiNCI BOLUM
Temin, Muayene, Teselliim ve Giris islemleri

Akaryakit ve madeni yaglarin temini

MADDE 5-(1) Akaryakit ve madeni yaglar; dagitici lisansli, istasyonlu bayi lisansli ve madeni yag
lisansli firmalar ile TKI arasinda akdedilen sdzlesmeler cercevesinde temin edilir. Satin alman
petrol iirlinlerinin her biri, dncelik sirasina gore, son sekliyle uygulamada gecerli olan TS veya EN
standartlarina uygun olacaktir. Petrol Uriinleri ile ilgili; TSE Standartlarinda meydana gelecek
degisiklikler ile EPDK’min uygulamada yapacagi diizenlemeler ve uyulmasi gerekli yasal
zorunluluklara uyulacaktir.

Muayene ve teselliim

MADDE 6-(1) Muayene ve Teselliim Komisyonu yetkili makam tarafindan biri baskan, biri igin
uzmani olmak {izere en az li¢ veya daha fazla tek sayida kisi ile yedek iiyeden olusacak sekilde
kurulur. Akaryakit ve Madeni Yaglarin muayene ve teselliimii, KIK kapsamindaki Mal Alimlart
Denetim, Muayene ve Kabul Islemlerine Dair Yonetmelik hiikiimleri ile ihale dokiimaninda
belirtilen esas ve usullere uygun olarak yapilir.

(2) Komisyon iiyeleri her muayenede hazir bulunmak zorundadir.

(3) Komisyon iiyeleri teslim edilen mal ya da iirliniin ihale dokiimaninda belirtilen sartlara uygun
olup olmadigin tespit eder.

(4) Ambalajsiz (dokme) olarak temin edilen iiriinlerde, tankerlerin, TCK Genel Miidiirliigi
18.07.1997 tarihli ve 23053 miikerrer sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Karayollar1 Trafik
Yonetmeligi ve 24.10.2013 tarihli ve 28801 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Tehlikeli
Maddelerin Karayolu ile Tasinmasi1 Hakkindaki Y 6netmelik hiikiimlerine uygun olmasi zorunludur.

(5) Muayene ve teselliimde yapilacak islemler asagidaki gibidir;

a) Tankerlerin Kontrolii: Sartnamesinde belirlenen sekilde irsaliye-fatura, tanker miihiirleri ve
miihiir numaralar kontrol edilmeden evsaf ve miktar kontrolii yapilmaz.

b) Evsaf Kontrolii: Teknik sartnamesinde oOngoriilen ulusal ve uluslararasi standartlara
uygunlugu, yine bu standartlarda belirtilen hiikiimlere goére sartnamesindeki usullerle kontrol edilir.



c) Ulusal Marker kontrolii, gbzle kontrol, kimyasallarla (test kiti) kontrol veya gerekli goriildiigi
durumlarda laboratuar kontrolleri ve numune almak suretiyle sartname ve s6zlesmesinde belirtilen
hususlara uygun muayene ve kontroller yapilir. Akaryakit kacakeiligr ve standart dist akaryakit
satiginin Onlenebilmesi i¢in 5015 sayili Petrol Piyasast Kanununun 18. maddesi hiikiimlerine gore,
akaryakitin teslim alinmasi esnasinda EPDK’nin belirledigi sart ve 6zelliklere uygun ulusal marker
kontroliiniin yaptirilmasi saglanir.

¢) Miktar Kontrolii: Kiitle, hacim, yogunluk ve sicaklik gibi faktorler ile sartname ve
sozlesmesinde 6ngoriilen Sl¢ii birimi ve 6lgme yontemleri kullanilarak miktar kontrolii yapilir.

d) Kayitlar: Biitiin muayene islemleri ile ilgili rapor, kantar fisi gibi belgeler muayene
komisyonu raporunda ve ekinde dosyalanarak muhafaza edilir.

Giris islemleri

MADDE 7- (1) Akaryakit, satict firmalar tarafindan nakil araglarina +15° C sicakliga gore
diizeltilmis standart hacim Olgiisii {izerinden teslimat yapilmakta ve buna gore de fatura
diizenlenmektedir. Bunun sonucu olarak da agirhiginda 6nemli bir farklilik olmamasina karsin,
depolanacagi bolgedeki sicakliga bagli olarak faturada yazili litre cinsinden miktari ile teslim
alindig1 andaki dl¢iilen miktar arasinda bir fark ortaya ¢ikabilmektedir.

(2) Bu nedenle, akaryakit getiren tanker bosaltilmadan 6nce dolu olarak tartilir, daha sonra tanker
bos olarak tekrar tartilarak teslim alinan akaryakit miktar1 tespit edilir. Tespit edilen agirlik
cinsinden miktar sartname ve sozlesmesinde belirtilen yogunluga boliinerek litre cinsinden miktar
bulunur. Teslim yerinde tespit edilen litre cinsinden bu miktar, girise esas miktardir. Girise esas
miktar ile faturadaki miktar karsilagtirilarak arada fark olup olmadigi kontrol edilir. Herhangi bir
fark tespit edilmis ise durum tutanak altina alinarak sartname ve s6zlesme hiikiimlerine gore islem
yapilir.

(3) Dokme yaglarda yapilacak giris islemleri ise akaryakitta oldugu gibi tanker dolu olarak tartilir,
daha sonra tanker bosaltilir ve bos olarak tartilir, aradaki fark alinarak girigse esas miktar kilogram
olarak tespit edilir. Fatura ile tespit edilen miktar arasinda fark var ise durum tutanakla tespit edilir
ve ihale ve sozlesme hiikiimlerine gore islemler yapilir.

(4) Akaryakit ve madeni yaglarin girigleri, muayene komisyonu rapor ve tutanaklarina goére yapilir.
Madeni yaglar agirlik cinsinden (gr, kg.) veya 6zelligine gore galon cinsinden stoga alinir.

UCUNCU BOLUM
Depolama, Giivenlik, Stok Kontrol

Depolama

MADDE 8-(1) Akaryakitlar ve madeni yaglar uygun tank ve figilarda depolanir. Tanklar,
icerisindeki akaryakit ve madeni yaglarin Ol¢iilebilmesi igin ya kalibre edilir veya tanklara uygun
Ol¢lim cetvelleri bulundurulur. Havalandirma, su ve tortu alma tertibatlari bulunur, buharlasma ve
kagaklar ile gevreyi kirletmeyecek ve tehlike olusturmayacak sekilde konuslandirilir. Madeni yag ve
gres varillerinin stoklama sahasi betonlanir ve her tarafi kapali ambarlarda depolanir. Buna olanak
olmamas1 durumunda stoklama sahas1 sundurma ile muhafaza edilir. Variller yatik vaziyette palet
veya uygun stant lizerinde tapalari saat 3 ve 9 u gosterir durumda yere paralel olarak en fazla 5 sira
halinde istiflenir ve yuvarlanarak tehlike olusturmamalari igin gerekli tedbirler alinir. Variller dik
olarak istiflenecekse palet lizerinde veya yerden 5 — 10 cm yiiksekliginde tahta desteklerin {izerinde
tapalar1 asagida olacak sekilde istiflenir. Madeni Yaglar cins ve no.larna gore guruplar halinde
stoklanir.



Giivenlik

MADDE 9- (1) Akaryakitlar ve madeni yaglar yanict madde olma 6zelligi nedeniyle depolandig1
tesislerde yanginlarin 6nlenmesi, sondiiriilmesi, tesis ve tanklarin sogutulmasi igin gerekli tedbirler
almir; yildirnrm ve simsek tehlikesine karsi mutlaka paratoner tesisi bulundurulur. Paratoner
tesisatinin periyodik kontrolleri Is Saghg ve Is Giivenligi Mevzuatina uygun olarak yaptirilir.
Ayrica “Parlayici, patlayici tehlikeli ve zararli maddelerle galisilan is yerlerinde ve islerde alinacak
tedbirler hakkindaki tiiziik” hiikiimlerine uygun emniyet tedbirleri alinir.

(2) Akaryakit tanklari ve varillerin etrafi temizlenir ve tel orgli icine alinir. Bu alana gorevli
personelden baskasinin girmesi Onlenir. Bos akaryakit tanklari tamamen petrol buhart ile dolu
oldugundan, son derece tehlikelidir. Bu nedenle, gerekli giivenlik tedbirleri alinmadan temizlik,
kaynak ve benzeri isler yapilmaz. Bu gibi yerler zehirlenme ve bogulmalara karsi iyice
havalandirilir, yangin tehlikesi nedeniyle de ates ve kivilcim c¢ikarict maddelerle yaklasiimaz.
Bunun i¢in gerekli uyar1 levhalar1 bulundurulur.

(3) Koruma igin siirekli giivenlik gorevlisi bulundurulur.

Stok kontrol

MADDE 10- (1) Uzun zaman yeraltinda bulunan akaryakit tanklari, dolum hatlar1, nefeslik hatlar
ve akaryakit ikmal hatlarinda oksitlenme veya baska nedenlere bagli olarak meydana gelebilecek
delinmeler sonucu, akaryakitta sizint1 ve kacgak olusabilir. Akaryakit ve madeni yaglardaki kayip,
kagak ve hirsizligin onlenebilmesi igin sik sik yapilacak stok kontrolleriyle durum erkenden fark
edilerek gerekli onlemler alinir ve daha fazla akaryakitin zayi olmasi 6nlenmis olur. Bu nedenlerle,
ilgili personel tarafindan en az haftada bir kez stok 6l¢iimii yapilarak 6l¢iim sonuglarinin kayitlara
uygunlugu kontrol edilir. Yogunluk farkina bagl olarak ortaya g¢ikan stok artis veya azaliglari, her
Olciim sonrasinda diizenlenen tutanaga gegirilir. Yogunluk farki nedeniyle ortaya g¢ikan stok artig
veya azalis miktarlar1 her ay sonunda bir icmalde birlestirilerek birim amirinin onayimna sunulur.
Birim amiri, ilgili birimlerden gelen tiiketim miktarlar1 ile fiili stok mevcudu ve muhasebe
kayitlarini kontrol ederek onaylar. Bir uyumsuzluk tespit ettigi takdirde uyumsuzlugun nedenini
belirleyerek gerekli islemleri yapar.

(2) Y1l sonlarinda yapilan stok kontrollerinde ise tespit edilen stok mevcudu, muhasebe birimine
bildirilir ve stok artis veya azalislarinin nedenleri incelenir, diizenlenen raporlar muhasebe
birimlerine gonderilir muhasebe birimlerince stok noksani ve fazlasi ile ilgili gerekli islemler
yapilir.

(3) Stok kontroliinde dikkat edilecek hususlar;

a) Pompa ve sayaglarin tamir ve kalibrasyonu, 3516 sayili Olgiiler ve Ayarlar Kanunu ile bu
kanunun uygulanmasina iliskin olarak ¢ikarilan yonetmeliklere uygun olarak, ilgili birimlerce,
tilketilen akaryakit miktarlar1 dikkate alinarak, 6 ay1 gegmemek iizere periyodik olarak yetkili kisi
veya kuruluslara yaptirilir ve miihiirletilir. ilgili birimlerce periyodik olarak yaptirilan tamir ve
kalibrasyonun yaninda, pompa ve sayaclarin dogru 6l¢iim yapip yapmadiklari, bunun igin 6zel
olarak tasarlanmis olan Ol¢liim kaplar vasitasiyla en az ay da bir olmak iizere yetkili kisilerce
kontrol edilir ve kabul edilebilir 6l¢iim araliginin disinda 6l¢iim yaptigi tespit edilen pompa ve
sayaclarin tamir ve kalibrasyonlar1 T.C. Sanayi ve Teknoloji Bakanlhigi Olgii ve Ayarlar
Y 6netmeliklerine uygun olarak, yetkili kisi veya kuruluslara yaptirilir ve miihiirletilir.

b) Akaryakit stok kontroliiniin yapilabilmesi i¢in farkli tank boyutlar1 igin ayr1 ayri olmak iizere,
akaryakit 6l¢lim cetvelleri hazirlanir ve belirtilen siirelerde stok Slglimleri yapilarak tutanak altina
alinir. Kalibre edilmis tanklarda ise seviye kontrolii yapilarak kayitlar ile Ol¢ciim sonuglar
karsilastirilir ve stok kontrolii siirekli hale getirilir. Bu faaliyetler mutlaka belgelendirilir. Madeni
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yaglar i¢in de benzer yontemlerle stok kontrolii yapilir.

c¢) Tanklarda dinlendirme sonucu ¢okelen tortu ve su gerektigi siklikta alinir, bu is i¢in hazirlanan
tutanaklar dosyalanip yilsonu sayimlarinda kayitlardan diisiiliir. Tank temizligi ile tank dolum
hatlari, nefeslik hatlari, bosaltim hatlar1 ve tanklarin bakimlar1 tiretimi aksatmayacak sekilde ilgili
birimin uygun gorecegi sekil ve siirelerde periyodik olarak yapilir veya yaptirilir. Akaryakit
tanklarinin i¢ ve dig boyalarinin ilgili birim tarafindan belirlenecek kisilerce periyodik olarak
kontrol edilmesi ve gerekli goriildiigii takdirde 6zellikle tanklarin i¢ yiizeyi korozyon olusmasini
onleyici sekilde epoksi boya ile boyatilir/kaplanir.

Fireler

MADDE 11- (1) Akaryakitlar depolara ve tanklara doldurulup bosaltilirken buharlagsma, dokiilme,
ylizeylere yapisma ve 6l¢ii toleranslari gibi elde olmayan nedenlerle kayba ugrarlar, buna akaryakit
firesi denir. Bu firelerin belirli oranlar dahilinde kayitlardan diigiilerek noksanliklarin giderilmesi
gerekir. Akaryakitlar hem dururken, hem de hareket halinde iken ayr1 degerlerde fire verdiklerinden,
her iki durum i¢in de ayr1 ayr1 fire hesabi yapilir.

Akaryakit fireleri:

a) Tank firesi: Akaryakitlar, tanklarda durduklar siire igerisinde sicakliklara bagli olarak
buharlasmadan dolay1 fire verirler. Bu fire (kayip), tank hacmi ve belirlenen fire oraninin
carpilmasiyla tespit edilir.

b) Hareket firesi: Akaryakitlar, tanklara doldurulup veya bosaltilirken dokiilme, sizintt ve
buharlagma nedeniyle kayba ugrarlar. Buna da hareket firesi denir. Tanklara bir yil igerisinde giren
veya ¢ikan toplam akaryakit miktariyla, kabul edilen fire oraninin ¢arpimui ile belirlenir.

Fire oranlan
MADDE 12- (1) Asagida gosterilen fire oranlarinin uygun oldugu tespit edilmistir. Aylik tank
fireleri alimirken, tank firesi oranlarinin 1/12’s1 alinir.

Tank Firesi (villik) Hareket Firesi
Yeriistii Tanka Yeralti Tanki
Benzin 0,040 0,014 0,002
Motorin 0,020 0,010 0,001
Gazyagt 0,025 0,010 0,001
Fuel Oil 0,002 0,001 0,0002

Fire diisme zamani
MADDE 13- (1) Yilsonu sayimlarinda stok noksani olmast durumunda fire oranlar1 dikkate alinir
ve Madde 10/2 hiikiimleri uygulanir.

Fire hesaplama ornekleri

MADDE 14- Ornek 1:Bir ambarda, fiili olarak motorin depo edilebilen tanklarin hacimleri toplami
60.000 litre olsun. Motorin girislerinin toplam1 180.000 Litre, ¢ikislarin toplami ise 140.000 Litre
olsun. Bu durumda yillik akaryakit fireleri:

Tank Firesi 60.000 X 0.02 = 1.200 Lt.
5



Hareket Firesi (180.000 + 140.000 ) X 0.001 = 320 Lt.
Toplam Fire 1.520 Lt.

Ornek 2: Ayn1 ambarda haziran ay1 sonunda yapilan bir devir ve teslim islemi sirasinda yapilacak
fire hesab:

Haziran ay1 bagina kadar yapilan motorin girisi 80.000 Litre, ¢ikist ise 50.000 Litre olsun.
Yilbasindan sonra akaryakitlar depoda 5 ay kalmistir. Buna gore:

Tank Firesi 60.000 X 0.02 X 5/12 = 500 Lt.

Hareket Firesi ( 80.000 +50.000 ) X 0.001 = 130 Lt.

Toplam Fire 630 Lt. seklinde hesaplanir.
DORDUNCU BOLUM

Akaryakit ve Madeni Yaglarin Temini, Muayenesi, Teselliimii, Stok Kontrolii, Depolanmasi
ve Dagitimu Ile Ilgili Islemlerden Sorumlu Olan Personelin Gorevleri

MADDE 15- (1) Ikmal birimleri bu yonergedeki hiikiimlerin uygulanmasini saglamak ve
denetlemekle gorevlidir.

Ambar memuru

MADDE 16- (1) Ambarla ilgili her tiirlii sorumlulugu iistlenen, akaryakit ve madeni yag giris ve
cikiglarin1 kontrol eden, hesaplarini yapan, alim tutanaklarini ve aylik bilgi foylerine gore
birimlerden alinacak bonolari isteyen, ikmal ve tagimayi diizenleyen, ilgili birimlere ambar hesabi

veren Teknikeri, Teknisyeni, Ambar Memuru, Ambar Gorevlisi kadrosuna atanmis veya bu
kadrolara atama yapilamamasi halinde Ita Amiri Oluru ile gorevlendirilmis olan diger personeli
kapsamaktadir.

(2) Ambar memurunun gérevleri sunlardir;

Bagli bulundugu teskilatlarda tanimlanmig gorevlerinin yaninda, akaryakit ve madeni yaglarin
temini, girig ve ¢ikislari ile kayitlarin tutulmasi ve sorumluluk siiresine ait hesabin verilmesi, ambar
memurunun gorevleridir. Ayrica, akaryakit ve madeni yaglari usuliine uygun olarak muhafaza
etmek, kayip, kagak, hirsizlik ve dokiilmelere karsi gerekli tedbirleri almak, akaryakit ve madeni
yag depolarinda meydana gelebilecek yangin ve patlamalara karsi gerekli saglik ve gilivenlik
tedbirlerinin alinmasini saglamakta gorevleridir. Ambar Memuru, stok kayitlarina alinan madeni
yag ve akaryakitlarin kullanim yerine verilinceye kadar, uygun ve diizenli bir sekilde stoklanmasini
saglar.

Akaryakit tevziatcisi

MADDE 17- (1) Akaryakit Tevziatgis1 kadrolarina atanmis veya Ita Amiri “Olur’u ile bu gérev
kendilerine verilmis olan, sabit tesislerden veya tankerlerden dagitim yapan, akaryakit ve madeni
yaglarin muhafazasi ile sarfindan sorumlu olan personeli kapsar. Ambar memuruna bagli olarak
calisirlar. Gorevleri sunlardir;

a) Kendilerine teslim edilen akaryakit ve madeni yaglari usuliine uygun olarak muhafaza etmek,
hirsizlik, kayip, kacak ve dokiilmelere engel olmak,

b) Kuruma ait vasitalari usuliine uygun akaryakit ve madeni yag taleplerini yerine getirmek,
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c) Akaryakit istasyonlar1 ile madeni yag depolarmin yangina karst korunmasi igin gerekli
tedbirleri almak,
¢) Akaryakit ve madeni yag tiiketimlerine ait belgeleri diizenli olarak tutmak ve muhafaza etmek,

d) Zimmetinde bulunan akaryakit ve madeni yaglarla ilgili her zaman hesap verebilir durumda
bulunmak,

e) Gorevde olduklan siire iginde gorev yerlerini terk etmemek, akaryakit almak {izere gelen
vasitalarin akaryakit ikmalini bizzat yapmak, gorevli olmayan kisilere akaryakit ikmali
yaptirmamak,

f) Is Saghigi ve Is Giivenligi Mevzuatina uygun olarak akaryakit istasyonunda gerekli emniyet
tedbirlerini almak ve uygulamak.

BESINCi BOLUM
Cikislar, Dagitim, Yiiriirlik, Yiiriitme
Cikislar
MADDE 18- (1) Akaryakit ve Madeni Yaglarin, yetkili imzalar tasiyan Malzeme Alma Bonolar1
ile kullanim birimlerine ¢ikis1 yapilir ve kayitlara iglenir.

(2) Maliyetlerde dogru analizler ve sonuglar elde edilebilmesi i¢in malzeme alma bonolarinin Esas
Uretim, Yardimc1 Uretim, Yardime1 Hizmet, Pazarlama Satis, Yatirimlar, Ozel Tiikenmeye Tabi
Varliklar ve Genel Yonetim gider yerlerine gore diizenlenerek ¢ikislar yapilir.

Dagitim

MADDE 19- (1) Akaryakit ve madeni yaglar; araglara, is makinalarina ve diger tesis ve techizata
saya¢li pompalar ile veya Olgii kabi ile dagitilir. Bu dagitimlara ait is emri, kart, fis veya dagitim
foyii kayitlart diizenli bir sekilde tutulur.

a) Ana Ikmal Tanklarindan Dagitim: Isletme sahasinda dagitim hizmeti veren tankerlere sayach
pompalar ile verilen akaryakit, tanker soforii ve akaryakit tevziatgisina tutanakla teslim edilir.

Masraf yerlerine gére de malzeme alma bonosu ile ¢ikiglart yapilir. Ana ikmal tanklarindan arag ve
is makinalarina yetkili imzalar1 tastyan akaryakit fisi ile verilir ve ara¢ operatdriine imzalatilir. Tlgili
birim ydneticisi tarafindan kontrol edilen figlerin masraf yerlerine gére dagilimi yapilir ve buna gore
hazirlanan malzeme alma bonolari ile de ¢ikislar1 yapilir.

b) Isletme Sahasinda Ara¢ ve Is Makinalarina Dagitim: Isletme sahasinda (ocak ici) is
makinalarina yapilan akaryakit ikmali pompa ve sayac¢ ile donatilmis seyyar dagitim tankerleri
vasitasiyla ve sahada bulunan vardiya sorumlusunun gézetim ve denetiminde yapilir. Fiili is zamani
disinda vardiya boslugu ile dinlenme saatlerinde yapilan biitiin ikmaller is makinasi kap1 numarasina
gore yapilir. Akaryakit ikmali yapilan is makinesinin operatorii ikmal sirasinda makinasinin basinda
bulunur ve aldig1 akaryakit miktarinin foylere dogru islendigini kontrol ettikten sonra foyii imzalar.
Foyler giinliik olarak takip edilir. Uretim birimleri, aldiklar1 akaryakitlarin masraf yerlerine gére
diizenlenmis bonolarimi ikmal birimine gonderirler ve ikmal birimlerince de ¢ikis islemleri yapilir.
Ayrica, {iretim birimleri arag¢ ve is makinalarma verilen akaryakit ve madeni yaglarin yapilan isle
uyumlu oldugunu denetlemek ve bu konuda gerekli dnlemleri almak zorundadir.

¢) Madeni Yag Dagitimi: Atolyeler masraf yerlerine ¢ikis yapilan madeni yaglar, endirekt olarak
atolye is emirleri vasitasiyla masraf yerlerine yansitilir. Direkt masraf yerlerine malzeme alma
bonosu ile ¢ikis yapilan madeni yaglar, makine tesis ve techizatlara kayitlari tutularak dagitim
yapilir.



Yiiriirliik

MADDE 20- Bu Yoénerge Yonetim Kurulunun 28.02.2019 tarihli ve 6/25 sayili karar ile Kabul
edilerek yiiriirliige girmistir.

Yiiriitme

MADDE 21- Bu Yénerge hiikiimlerini Tiirkiye Komiir Isletmeleri Kurumu Genel Miidiirii yiiriitiir.



