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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, Laboratuvat Sube Miidiirliigii tarafindan ylriitiillen numune
alma, hazirlama, deney ve .caporlama faaliyetlerinin tarafsizlik ilkesine uygun sekilde
stirdiiriilmesi, bu faaliyetler ‘siiresince iiretilen ya da elde edilen tiim bilgilerin yasal
yikiimliliikler dogrultusanda gizliliginin saglanmasi konusunda izlenecek usul ve esaslar ile

gorev, yetki ve sorumluluklari belirlemektir.
2. KAPSAM
Bu prosediir; Laboratuvar Sube Miidiirliigii yetkisi dahilinde bulunan tiim faaliyetleri
kapsamaktadir.
3. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Tarafsizhk : Kisisel cikarlarin veya baskalarinin etkisi altinda kalmaksizin yiiriitiilen

faaliyet veya siirecle baglantili biitiin hususlarda nesnel olabilme durumudur.
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Gizlilik . Bir faaliyet veya siire¢ sirasinda miidahil olan taraflara ait bilgilerin, islem

verilerinin ya da yazismalarin konu disindaki kisi veya kurumlardan sakli tutulmasi

durumudur.
4. UYGULAMALAR
4.1. Tarafsizhk Faaliyetleri

Laboratuvar Sube Miidiirliigii, biinyesinde gerceklesen tiim faaliyetlerin ‘tatafsiz bir
sekilde yiiriitiilmesinden sorumlu olup c¢alisanlarin tarafsizligini tehlikeye~dustirecek ticari,

mali ya da diger bask1 ve zorlamalara kars1 6nlemler alir.

Ust Yonetim ve Kalite Yonetim Ekibi, FR.4.1-01 Yonetim Tarafsizlik ve Gizlilik
Beyan1 Formu’nda tarafsizlik ve gizlilik ilkelerini tanimlar vetbu ilkelere bagli kalinacagini

taahhut eder.

Tiim calisanlar, FR.4.1-02 Calisan Tarafsizlik Beyani1 Formu ile tarafsizlik ilkeleri
konusunda bilgilendirilip ayn1 form ile tarafsizlikiilkélerine bagli kalarak galisacaklarini

taahhiit ederler.

Laboratuvar Sube Miidiirliigl,tarafsizligin1 etkileyebilecek riskleri PR.8.5 Risk
Temelli Faaliyetler Prosediiriinde belirtilen-esaslara uygun olarak tanimlar, derecelendirir ve
takip eder. Bu faaliyetler FR.8,5:01 Risk Yonetimi Formunda tarafsizlik siireci basligi altinda
kayit altina alinir. Belirlenen“riskin derecesine gore izleme, takip ya da diizeltici faaliyet

yapilmasina karar verilirsRisk analizi yillik periyotta gozden gegirilir.
4.2. Gizlilik Faaliyetleri

Laboratuvar Sube Midirligi, faaliyetlerinin gergeklestirilmesi siiresince elde edilen
veya olusturulan biitiin bilgilerin yOnetiminden yasal yiikiimlilikler dogrultusunda
soruthludury” Miisterinin yazili izni olmadan miisteriye ait bilgiler kamuya acgik hale
getirilmez.

Ancak gizli bir bilginin agiklanmasinin kanunen zorunlu oldugu veya sozlesmeden

kaynakli olarak laboratuvarin yetkili kilindig1r durumlarda, kanunen yasaklanmadik¢a, miisteri

ya da ilgili sahis, agiklanacak bilgi konusunda resmi yazi ile haberdar edilir.
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Tim c¢alisanlar ve ziyaretgiler, laboratuvar tarafindan kendilerine verilen erigim izni
kapsaminda edindikleri bilgilerin gizliligini kanunen zorunlu tutulmadiklar1 siirece korumayi
ve muhafaza etmeyi taahhiit eder. Taahhiitler FR.4.2-01 Calisan Gizlilik Beyan1 Formu ve
FR.4.2-02 Ziyaretci Gizlilik Beyan1 Formu ile kayit altina alinmaktadir.

Ayrica miisterilerden ve laboratuvardan gelen bilgi ve belgelerin gizliligini kanunen
zorunlu tutulmadiklart siirece koruma ve muhafaza etme konusunda muhaberat servisi
calisanlarindan alinan taahhiitler FR.4.2-03 Muhaberat Servisi Calisan_Giglilik Beyani

Formu ile kayit altina alinmaktadur.

5. FAALIYET SORUMLULARI VE KAYIT DOKUMANLARI

Sorumlu Faaliyet Dokiiman
Ust Yénetim Laboratuvar Yo6netiminin ¢alisanlarin tarafsizlik ve'gizlilik'ilkelerine bagl FR.4.1-01
KYS Ekibi kalinacagini giiven altina almasi o
‘ Tiim Calisanlar ‘ ‘ Calisanlarin tarafsizlik ilkelerine uygun-calisacaklarinin taahhiidii ‘ ‘ FR.4.1-02
‘ KYT ‘ ‘ Tarafsizlik risk analizinin hazirlanmasi, gézden gegirmesi ‘ ‘ FR.8.5-01
‘ Sube Miidiirii ‘ ‘ Tarafsizlik risk analizinin Kontrolii, ‘enaylanmasi ‘ ‘ FR.8.5-01
KYT o S
. Bilginin kamuya agiklanmast i¢in miisteriden izin alinmasi .
Sube Miidiirii D A . . Resmi Yazi
.. . Zorunlu hallerde miisterinin bilgilendirilmesi
Ust Yonetim
‘ Tiim Calisanlar ‘ ‘ Calisanlarmsgizlilik ilkelerine uygun ¢alisacaklarinin taahhiidi ‘ ‘ FR.4.2-01
‘ Tiim Ziyaretgiler ‘ ‘ Ziyaretcilerin gizlilik ilkelerine uygun hareket edeceklerinin taahhiidi ‘ ‘ FR.4.2-02

6. ILGILIDOKUMANLAR
6.1.Referans)Dokiimanlar

TS EN ISO/IEC 17025 Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarinin Yeterliligi i¢in
Genel Sartlar

6.2.Destek Dokiimanlar
FR.4.1-01 Yo6netim Tarafsizlik ve Gizlilik Beyan1 Formu
FR.4.1-02 Calisan Tarafsizlik Beyan1 Formu
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FR.4.2-01 Calisan Gizlilik Beyani1 Formu
FR.4.2-02 Ziyaretci Gizlilik Beyan1 Formu
FR.4.2-03 Muhaberat Servisi Calisan Gizlilik Beyant Formu
PR.8.5 Risk Temelli Faaliyetler Prosediirii
FR.8.5-01 Risk Ydnetimi Formu
7. REVIZYON TARIHCESI

Rev. No | Tarih Madde No | Revizyon Icerigi
00 14.11.2019 Tiim Prosediir 1 7025. .Sta.m{ardmm 2017 versiyonu ile
uyumlu hale getirilmistir.
Prosediirde FR.4.2-03.° Muhaberat Servisi Calisan
01 04.03.2025 4.2 Gizlilik Beyani Formu tamimlanmustir.

8.DAGITIM
Dagitim Yeri Dagitim Sekli Acitklama
KYS Ekibi ve Ust Yonetim EBYS
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